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Pracovni nabidka

Cesko-némecka obchodni a priimyslova komora (CNOPK) je nejvétsi bilateralni obchodni komorou v Ceské

republice a k jejim zhruba 650 &lenfim patii velka ¢ast némeckych investori v CR. CNOPK aktivné podporuje

hospoda

fskou spolupraci mezi Ceskou republikou a Némeckem a prostfednictvim svych aktudlnich témat

pfinasi impulsy pro hospodafstvi, politiku a spoleénost: https://tschechien.ahk.de/

CNOPK hleda od listopadu 2026 spolupracovnika/spolupracovnici pro
oddéleni ¢lenského servisu a event managementu (plny tvazek — 40h/tydné)

Vase ukoly:
» podpora oddéleni ¢lenského servisu pfi pripravé a realizaci eventt (véetné akci v regionech CR)
» administrativni podpora oddéleni ¢lenského servisu
> organizace webinar CNOPK
> organizace business breakfast( pro roéni partnery CNOPK
> sprava ¢lenské databaze CNOPK
> pronajmy reprezentaénich prostor CNOPK véetné organizace akci pro externi klienty
> priprava marketingovych materialti CNOPK
> podpora dalsich oddéleni CNOPK pfi realizaci specialnich projekts

Profil uchazeée/uchazeéky:

» dokoncéené vysokoskolské vzdélani (i Bc.)

» zkusenosti s organizaci akci vyhodou

» aktivni uzivatel/ka platforem ZOOM/MS Teams

» zkuSenosti se spravou webovych stranek vyhodou

» dobré komunikacni schopnosti, organizacni talent

» znalost CeStiny na Urovni rodilého mluvciho, solidni znalost némciny, znalost Al vyhodou

» Casova flexibilita pfi planovani a realizaci akci (véetné odpolednich/veéernich eventd a akci v
regionech)

» dobra aktivni znalost MS Office (Word, Excel, PowerPoint)

» spolehlivost, peclivost

» tymové pojeti prace a ochota ucit se novym vécem

Nabizime:

» zajimavou a pestrou ¢innost v motivovaném tymu

» profesni zkusenost v renomované bilateralni hospodarské organizaci, kterd je soucasti celosvétové sité
némeckych zahrani¢nich hospodatskych komor

» stabilni pracovni pomér s dlouhodobou perspektivou a odpovidajicim ohodnocenim

» flexibilni pracovni dobu v zavislosti na aktualnich projektech

» sick days, 25 dni dovolené, pfispévek na stravovéni, moznost vyuky jazyka

Uzavérka: 12.10. 2026

V pfipadé zajmu prosim zaslete ucelené a relevantni podklady (CV, kratky motivacni dopis
v némciné vcetné platového ocekdvani) e-mailem pani Markété Braik: (braik@dtihk.cz)
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