
 
 

 

Seit über 15 Jahren ist die deutsche Gesellschaft megapac – https://megapac-

handling.de mit Standorten in Tschechien und Polen, ein führender 

Verpackungsspezialist und ein zuverlässiger Partner für Unternehmen in ganz 

Europa. Das Hauptaugenmerk des tschechischen Tochterunternehmens liegt in der 

manuellen Verpackung der individuellen Kundenprodukte. Hier wählt das 

Unternehmen mit großer Sorgfalt und Leidenschaft den in Tschechien passenden 

Subunternehmer aus und platziert dort Kundenaufträge. Vom Angebot bis zur 

Auslieferung wird jeder einzelne Auftrag mit Präzision betreut. 

Für den Produktionsstandort in Tschechien – Pilsen ist nun die Gesellschaft auf der 

Suche nach einer/m geeigneten 

 

AUFTRAGSMANAGER/IN 

 

Die Tätigkeit besteht vorrangig darin, den Kundenauftrag aus Deutschland beim 

tschechischen Lieferanten einzuplanen, zu betreuen und mit beiden Seiten 

entsprechend professionell kommunizieren. 

 

Ihre Aufgaben: 

• vorrangig Auftragsabwicklung am Computer über Mail/Excel/Word und 

kundeneigener Software sowie per Telefon 

• Kommunikation auf Deutsch mit Kunden und auf Tschechisch mit 

Subunternehmen 

• Vorkontrolle bei laufenden Aufträgen in Kdyne/Horazdovice – Dienstfahrten 

mit Firmenwagen 

 

Ihr Profil: 

• erfolgreich abgeschlossene Berufsausbildung 

• Kenntnisse im Bereich Büromanagement/Auftragsentwicklung ist 

Voraussetzung 

• erforderliche Berufserfahrung in der Dienstleistungsbranche/produzierendem 

Gewerbe 

• fließende Kenntnisse der deutschen Sprache in Wort und Schrift, 

Muttersprache Tschechisch 

• hohe Reisebereitschaft – aus Pilsen nach Kdyne/Horazdovice, max. 2 x im 

Jahr nach Bayern 

• Sie besitzen einen Führerschein für PKW und sind aktive/r Fahrer/in 

• Sie sind stark kundenorientiert und kommunikationsfähig 
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• Sie haben Organisationstalent und analytisches Denken 

• Sie haben sehr gute Kenntnisse in Excel, Word und Outlook 

 

Die Gesellschaft bietet Ihnen: 

• eine vielfältige und verantwortungsvolle Tätigkeit in einem wachsenden und 

zukunftsorientierten Unternehmen 

• Vollzeitbeschäftigung mit entsprechender Vergütung 

• variable monatliche Bonuszahlungen in der Hochsaison (Juni – November) 

• über 5 Wochen Urlaub 

• Arbeitsplatz in der Betriebstätte in Pilsen 

• Möglichkeit der Arbeit aus dem Home-office 

• Firmenwagen zur Nutzung für Dienstfahrten  

• Firmenlaptop und Firmen-Handy 

• Essenszuschuss. 

 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann zögern Sie nicht und senden Sie uns Ihre 

aussagekräftige Bewerbung mit Unterlagen (Lebenslauf, usw.) am besten auf 

Deutsch mit Ihrer Gehaltsvorstellung und ihrem möglichen Eintrittstermin per E-

Mail an: maderova@dtihk.cz   

 

AHK Services s.r.o. 

Servicegesellschaft der Deutsch-Tschechischen Industrie- und Handelskammer 

Gabriela Maděrová – Personalvermittlung 

Václavské náměstí 795/40 

110 00  Praha 1 

Tel.: 221490312 

https://tschechien.ahk.de  

mailto:maderova@dtihk.cz
https://tschechien.ahk.de/

