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Stellenangebot

Die Deutsch-Tschechische Industrie- und Handelskammer (DTIHK) ist die groBte bilaterale Handelskammer in der
Tschechischen Republik. Zu ihren rund 650 Mitgliedern zahlt ein groRer Teil der deutschen Investoren in

Tschechien. Die DTIHK unterstiitzt aktiv die wirtschaftliche Zusammenarbeit zwischen der Tschechischen
Republik und Deutschland und setzt mit ihren aktuellen Themen Impulse fir Wirtschaft, Politik und Gesellschaft.
https://tschechien.ahk.de/

Die DTIHK sucht ab November 2026 eine Mitarbeiterin/einen Mitarbeiter fiir

den Bereich Mitgliederservice und Eventmanagement (Vollzeit -
40 Std./Woche)

lhre Aufgaben:

>

Unterstitzung des Mitgliederservice bei der Vorbereitung und Durchfiihrung von Veranstaltungen
(einschlieRBlich Veranstaltungen in den Regionen der Tschechischen Republik)

» administrative Unterstlitzung des Mitgliederservices

» Organisation von Webinaren der DTIHK

» Organisation von Business Breakfasts fiir die Jahrespartner der DTIHK

> Pflege der Mitgliederdatenbank der DTIHK

» Vermietung der reprasentativen Kuppelrdumlichkeiten der DTIHK einschlieBlich der Organisation von
Veranstaltungen fiir externe Kunden

» Erstellung von Marketingmaterialien der DTIHK

» Unterstitzung weiterer Abteilungen der DTIHK bei der Durchfiihrung spezieller Projekte

Bewerberprofil:

» abgeschlossenes Hochschulstudium (auch Bachelor)

» Erfahrung in der Organisation von Veranstaltungen von Vorteil

» aktive Nutzung der Plattformen ZOOM/MS Teams

» Erfahrungin der Pflege von Webseiten von Vorteil

» gute Kommunikationsfahigkeiten, Organisationstalent

» Tschechisch auf muttersprachlichem Niveau, solide Deutschkenntnisse, Englischkenntnisse von Vorteil

» zeitliche Flexibilitat bei der Planung und Durchfiihrung von Veranstaltungen (einschlieBlich
Nachmittags-/Abendveranstaltungen und Veranstaltungen in den Regionen)

» gute aktive Kenntnisse von MS Office (Word, Excel, PowerPoint)

» Zuverlassigkeit, Sorgfalt

» Teamorientierung und Bereitschaft Neues zu lernen
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Wir bieten:

» eineinteressante und abwechslungsreiche Tatigkeit in einem motivierten Team

» Berufserfahrung in einer renommierten bilateralen Wirtschaftsorganisation, die Teil des weltweiten
Netzes der deutschen Auslandshandelskammern ist

» ein stabiles Arbeitsverhaltnis mit langfristiger Perspektive und angemessener Vergiitung
> flexible Arbeitszeiten in Abhadngigkeit von den aktuellen Projekten
»  Sick Days, 25 Urlaubstage, Essenszuschuss, Moglichkeit zum Sprachunterricht

Bewerbungsschluss: 12. 10. 2026

Bei Interesse senden Sie bitte vollstdndige und relevante Unterlagen (Lebenslauf, kurzes
Motivationsschreiben auf Deutsch einschliefllich Ihrer Gehaltsvorstellung) per E-Mail an
Frau Markéta Braik: (braik@dtihk.cz)
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